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	Газета Администрации  Верх-Алеусского сельсовета

	Ордынского района Новосибирской области


АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРХ-АЛЕУССКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.06.2019г         № 57

Об утверждении Паспорта Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области за 2018 год

В соответствии с Уставом Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Паспорт Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области за 2018 год 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Верх-Алеусского сельсовета 

Ордынского района Новосибирской области                              С.Н.Радионов

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Постановлению администрации 

Верх-Алеусского сельсовета

Ордынского района Новосибирской области

От 03.06.2019 №57

ТИПОВАЯ ФОРМА ПАСПОРТА
муниципального образования
Верх-Алеусский сельсовет
Ордынского района

Новосибирской области

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. измерения
	Отчетный период

	1.
	Общие сведения о муниципальном образовании
	
	

	1.1.
	Общие сведения 
	
	

	1.1.1. 
	Удаленность центра поселения от районного центра
	км
	55

	1.1.2. 
	Удаленность центра поселения от областного центра
	км
	180

	1.1.3. 
	Удаленность поселения от ближайшей ж/д станции
	км
	

	1.1.4. 
	Количество населенных пунктов, входящих в состав поселения
	единиц
	2

	1.1.5. 
	Количество населенных пунктов с численностью населения менее 100 человек
	единиц
	0

	1.2. 
	Территория муниципального образования 
	
	

	1.2.1.  
	Общая площадь территории поселения – всего,
	га
	25269

	
	в том числе:
	
	

	1.2.2.  
	земли населенных пунктов
	га
	235


	1.2.3.  
	земли жилой застройки
	га
	162

	1.2.4.  
	земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения
	га
	46,5

	1.2.5.  
	земли особо охраняемых территорий и объектов
	га
	0

	1.2.6.  
	земли лесного фонда
	га
	4365

	1.2.7.  
	земли водного фонда
	га
	37

	1.2.8.  
	земли рекреационного назначения
	га
	0

	1.2.9.
	Сельхозугодья - всего
	га
	19833

	
	из них 
	
	

	1.2.10.
	пашня, всего
	га
	12317

	1.2.11.
	в том числе:
	га
	

	1.2.12.
	в сельскохозяйственных организациях
	га
	7364

	1.2.13.
	в крестьянских, фермерских хозяйствах
	га
	

	1.2.14.
	в личных подсобных хозяйствах населения
	га
	200

	1.2.15.
	прочие (СПТУ, агроснаб)
	га
	

	1.2.16.
	Общая площадь земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
	га
	1,17

	1.3. 
	Население муниципального образования
	
	

	1.3.1. 
	Численность постоянного населения (на начало года) – всего
	человек
	880

	
	в том числе в возрасте:
	
	

	1.3.2. 
	0-6
	человек
	134

	1.3.3. 
	6-18
	человек
	130

	1.3.4. 
	трудоспособном
	человек
	362

	1.3.5. 
	старше трудоспособного
	человек
	254

	1.3.6. 
	Численность лиц, замещающих муниципальные должности и муниципальные должности муниципальной службы
	человек
	1(11)

	1.3.7. 
	Количество родившихся
	человек
	6

	1.3.8. 
	Количество умерших
	человек
	9

	1.3.9. 
	Естественный прирост (+), убыль (-) населения     
	человек
	

	1.3.10. 
	Миграционный прирост (+), убыль (-) населения
	человек
	

	1.3.11.
	Число домохозяйств
	единиц
	340

	2.
	Ресурсы и резервы экономического развития
	
	

	2.1.  
	Незастроенные территории
	
	

	2.1.1. 
	Незастроенные территории – всего
	га
	29

	
	в том числе земли, пригодные для:
	
	

	2.1.2. 
	жилищного строительства
	га
	24

	2.1.3. 
	строительства объектов коммерческо-производственного и социально-культурного назначения
	га
	2

	2.1.4. 
	пригодные для организации рекреационных зон, заказников
	га
	3

	2.2.  
	Трудовые ресурсы
	
	

	2.2.1. 
	Численность трудовых ресурсов
	человек
	639

	2.2.2. 
	Занято в экономике
	человек
	344

	2.3.  
	Муниципальное  имущество
	
	

	2.3.1. 
	Общая площадь недвижимого имущества, находящегося в собственности поселения
	тыс. кв. м
	13,04

	2.3.2. 
	из нее переданная в аренду
	тыс. кв. м
	0,25

	2.3.3.  
	Общая площадь земли, находящейся в собственности поселения
	тыс. кв. м
	11,7

	2.3.4.
	из нее переданная в аренду
	тыс. кв. м
	

	2.3.5. 
	Приватизировано жилья за год
	кв. м
	

	2.3.6. 
	Количество выставленных на продажу земельных участков
	единиц
	

	2.3.7.
	
	тыс. кв. м
	

	2.3.8.
	Количество проданных гражданам и юридическим лицам за год земельных участков
	единиц
	

	2.3.9.
	
	тыс. кв. м
	

	2.3.10.
	Доля земель, находящихся в муниципальной собственности, от общей площади земель
	%
	

	2.3.11.
	 в том числе сданной в аренду
	%
	

	2.3.12.
	Поступления арендной платы, а также средств от продажи права на заключение договора аренды – всего
	тыс. руб.
	

	
	в том числе:
	
	

	2.3.13.
	за земли 
	тыс. руб.
	

	2.3.14.
	от сдачи в аренду имущества
	тыс. руб.
	25,2

	
	Общая площадь муниципального нежилого фонда, оборудованная:
	
	

	2.3.15.
	водопроводом
	кв. м.
	

	2.3.16.
	канализацией
	кв. м.
	

	2.3.17.
	центральным отоплением
	кв. м.
	

	2.3.18.
	газом
	кв. м.
	

	2.3.19.
	Количество квартирных телефонных аппаратов сети общего пользования или имеющих на нее выход в расчете на 100 человек
	единиц
	9,9

	3.
	Экономический потенциал
	
	

	3.1.
	Число действующих промышленных предприятий    
	единиц
	

	3.2. 
	Число действующих сельскохозяйственных предприятий
	единиц
	

	3.3. 
	Число крестьянско-фермерских хозяйств
	единиц
	1

	3.4.
	Число личных подсобных хозяйств населения
	единиц
	150

	3.5.
	Число действующих стационарных магазинов
	единиц
	5

	3.6.
	Число действующих рынков
	единиц
	0

	3.7.
	Число действующих предприятий бытового обслуживания
	единиц
	0

	4.
	Инфраструктурное обустройство
	
	

	4.1.
	Дороги
	
	

	4.1.1.
	Протяженность автомобильных дорог – всего
	км
	38,98

	4.1.2.
	в том числе дорог с твердым покрытием
	км
	

	4.1.3.
	Плотность автомобильных дорог
	км/кв. км
	0,049

	4.1.4.
	Наличие искусственных сооружений (мосты, трубы)
	единиц
	

	4.1.5.
	Удельный вес освещенных улиц в общей протяженности улиц
	%
	

	4.2.
	Образование
	
	

	4.2.1.
	Количество дошкольных образовательных учреждений (ДОУ)
	единиц
	1

	4.2.2.
	
	мест
	18

	4.2.3.
	Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам, в общей численности детей этого возраста
	%
	

	4.2.4.
	Количество общеобразовательных учреждений
	единиц
	2

	4.2.5.
	
	мест
	219

	4.2.6.
	Количество детей, посещающих  общеобразовательные учреждения
	человек
	96

	4.2.7.
	Количество малокомплектных сельских общеобразовательных учреждений
	единиц
	

	4.2.8.
	
	мест
	

	4.2.9.
	Количество детей, посещающих малокомплектные  сельские общеобразовательные учреждения
	человек
	

	4.2.10.
	Количество учеников, приходящихся на 1 учителя в общеобразовательных учреждениях
	человек
	3

	4.2.11.
	Количество населенных пунктов, не имеющих общеобразовательных учреждений
	единиц
	

	4.2.12.
	Количество населенных пунктов, из которых осуществляется ежедневный подвоз детей в общеобразовательные учреждения
	единиц
	1

	4.2.13.
	Количество учреждений дополнительного образования (УДО) (образовательных, музыкальных, художественных, спортивных, технических и др.)
	единиц
	

	4.2.14.
	
	мест
	

	4.2.15.
	Количество детей 6-18 лет, посещающих УДО
	человек
	

	4.2.16.
	Доля совместительства учителей в  общеобразовательных учреждениях (отношение штатных должностей к занятым должностям) 
	%
	60

	4.2.17.
	Доля учителей пенсионного возраста в общеобразовательных учреждениях
	%
	

	4.3.
	Профессиональное образование
	
	

	4.3.1. 
	Количество учреждений начального  профессионального образования
	единиц
	

	4.3.2. 
	Количество мест в образовательных учреждениях начального профессионального образования
	человек
	

	4.3.3. 
	Количество учреждений среднего  профессионального образования
	единиц
	

	4.3.4. 
	Количество мест в образовательных учреждениях среднего профессионального образования
	человек
	

	4.4.
	Здравоохранение
	
	

	4.4.1. 
	Количество объектов здравоохранения
	единиц
	2


	
	в том числе:
	
	

	4.4.2. 
	больницы
	единиц,
	

	4.4.3.
	
	коек
	

	4.4.4.
	амбулаторно-поликлинические учреждения
	единиц
	

	4.4.5.
	
	пос./смен.
	

	4.4.6.
	санатории,  санатории-профилактории
	единиц
	

	4.4.7.
	
	мест
	

	4.4.8.
	ФАПы
	единиц
	2

	4.4.9.
	Укомплектованность ФАПов медперсоналом (число занятых должностей к числу штатных должностей)        
	%
	

	4.4.10.
	Число населенных пунктов, не имеющих действующих медицинских учреждений
	единиц
	

	4.5. 
	Физкультура, культура
	
	

	4.5.1. 
	Всего спортивных сооружений
	единиц
	4

	
	в том числе:
	
	

	4.5.2. 
	спортивные комплексы
	единиц
	

	4.5.3. 
	стадионы
	единиц
	2

	4.5.4. 
	плавательные бассейны
	единиц
	

	4.5.5. 
	
	дорожек
	

	4.5.6. 
	спортивные залы, включая школьные
	единиц
	2

	4.5.7.
	хоккейные коробки
	единиц
	

	4.5.8.
	Количество общедоступных библиотек, число книговыдач
	единиц
	

	4.5.9.
	
	тыс. экз.
	

	4.5.10.
	Число учреждений культурно-досугового типа, количество мест
	единиц
	2

	4.5.11.
	
	мест
	370

	4.5.12.
	Число киноустановок
	единиц
	

	4.5.13.
	Число музеев
	единиц
	

	4.5.14.
	Количество обустроенных мест массового отдыха населения
	единиц
	

	4.5.15.
	Количество памятников истории и культуры на  территории муниципального образования – всего
	единиц
	3

	4.6.
	Социальная защита населения
	
	

	4.6.1. 
	Численность населения, состоящего на учете в органах и учреждениях социальной защиты – всего
	человек
	340

	
	в том числе по категориям:
	
	4

	4.6.2. 
	пожилые граждане
	человек
	53

	4.6.3. 
	инвалиды
	человек
	1

	4.6.4. 
	дети-инвалиды
	человек
	68

	4.6.5. 
	ветераны
	человек
	219

	4.6.6. 
	малоимущие граждане
	человек
	4

	4.6.7. 
	Нуждающиеся в обслуживании на дому
	человек
	

	4.6.8. 
	Удельный вес населения, получающего меры социальной поддержки, к общей численности населения
	%
	4

	4.6.9. 
	Численность граждан, получающих социальные услуги на дому
	человек
	

	4.6.10. 
	Численность граждан, нуждающихся в получении места в стационарном учреждении социального обслуживания
	человек
	

	
	в том числе:
	
	

	4.6.11. 
	детей
	человек
	

	4.6.12. 
	инвалидов с психоневрологическими заболеваниями
	человек
	

	4.6.13. 
	Численность семей «группы риска», состоящих на учете в органах и учреждениях социальной защиты
	единиц
	3

	4.6.14. 
	в них детей
	человек
	13

	4.6.15. 
	Численность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	человек
	2

	4.6.16. 
	Численность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных семейными формами устройства 
	человек
	1

	4.7.
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	
	

	4.7.1. 
	Площадь жилищного фонда – всего
	тыс. кв. м
	18,3

	4.7.2. 
	в том числе площадь муниципального жилищного фонда - всего
	тыс. кв. м
	1,1

	4.7.3.
	Общая площадь ветхого и аварийного муниципального жилого фонда
	тыс. кв. м
	

	4.7.4.
	Число семей, состоящих на учете для получения жилья, на конец года
	единиц
	4

	4.7.5.
	в том числе молодые семьи
	единиц
	1

	4.7.6.
	Количество семей, получивших государственную и муниципальную поддержку на улучшение жилищных условий
	единиц
	

	4.7.7.
	Ввод в эксплуатацию жилых домов за счет всех источников финансирования
	кв. м общей площади
	

	4.7.8.
	в том числе индивидуальных жилых домов, построенных населением за свой счет и (или) с помощью кредитов
	кв. м общей площади
	

	4.7.9.
	Ввод жилья на 1 человека в год
	кв. м общей площади
	

	4.7.10.
	Стоимость жилищно-коммунальных услуг для населения в расчете на 1 кв. метр общей площади, в месяц
	руб.
	1,64

	4.7.11.
	Количество семей, получивших субсидии на оплату ЖКУ
	единиц
	


	4.7.12.
	Средняя величина субсидии на оплату ЖКУ (на семью в месяц)
	руб.
	

	4.7.13.
	Число централизованных источников теплоснабжения - всего
	единиц
	

	4.7.14.
	Протяженность уличной газовой сети
	км
	

	4.7.15.
	Протяженность тепловых сетей
	км
	

	4.7.16.
	в том числе нуждающихся в замене
	км
	

	4.7.17. 
	Протяженность водопроводных сетей
	км
	10,0

	4.7.18.
	в том числе нуждающихся в замене
	км
	4,2

	4.7.19.
	Протяженность канализационных сетей
	км
	

	4.7.20.
	в том числе нуждающихся в замене
	км
	

	4.7.21.
	Доля жилищного фонда, оборудованного всеми видами благоустройства
	%
	

	5.
	Доходы населения
	
	

	5.1.
	Среднемесячная заработная плата
	руб.
	18284,0

	6
	Бюджет муниципального поселения
	
	

	6.1. 
	Доходы местного бюджета – всего
	тыс. руб.
	7846,9

	6.1.1. 
	в том числе собственные доходы местного бюджета, включая все межбюджетные трансферты за исключением субвенций
	тыс. руб.
	

	
	из них:
	тыс. руб.
	

	6.1.2. 
	налог на доходы физических лиц
	тыс. руб.
	151,3

	6.1.3.
	земельный налог 
	тыс. руб.
	

	6.1.4. 
	налог на имущество организаций 
	тыс. руб.
	532,0

	6.1.5.
	налог на имущество физических лиц 
	тыс. руб.
	27,1

	6.1.6. 
	доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности
	тыс. руб.
	25,2

	6.1.7.
	доходы от предпринимательской деятельности
	тыс. руб.
	

	6.2.
	Расходы местного бюджета –  сего
	тыс. руб.
	8080,0

	
	в том числе на:
	
	

	6.2.1.  
	Общегосударственные вопросы
	тыс. руб.
	2210,5

	6.2.2.  
	Национальную экономику
	тыс. руб.
	4163,1

	6.2.3. 
	Жилищно-коммунальное хозяйство, включая благоустройство
	тыс. руб.
	281,8

	6.2.4. 
	Охрану окружающей среды
	тыс. руб.
	

	6.2.5.  
	Образование
	тыс. руб.
	1,0

	6.2.6.  
	Культуру 
	тыс. руб.
	400,6

	6.2.7.  
	Кинематографию и средства массовой  информации
	тыс. руб.
	

	6.2.8.  
	Здравоохранение
	тыс. руб.
	

	6.2.9.  
	Физкультуру и спорт
	тыс. руб.
	1,0

	6.2.10.  
	Социальную политику 
	тыс. руб.
	191,6

	6.2.11.  
	Охрану общественного порядка
	тыс. руб.
	

	6.3.
	Дефицит (-), профицит (+) местного бюджета
	тыс. руб.
	-233,1

	6.4.
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета:
	тыс. руб.
	

	6.4.1.
	муниципальные внутренние заимствования
	тыс. руб.
	

	6.4.2.
	заключение кредитных соглашений
	тыс. руб.
	

	6.4.3.
	иное
	тыс. руб.
	


____________

АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЕРХ-АЛЕУССКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 03.06.2019 г. №58

Об отмене Постановления администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской
 области от 26.03.2013г №59 «Об определении способа расчета расстояния от организаций и (или) объектов, указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 года № 1425, до границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»

На основании Протеста на постановление администрации сельсовета от 26.03.2013г №50 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Об отмене Постановления администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской
 области от 26.03.2013г №59 «Об определении способа расчета расстояния от организаций и (или) объектов, указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 года № 1425, до границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»

2. Специалисту администрации Верх-Алеусского сельсовета Яшиной А.П. обеспечить опубликование данного постановления в периодическом печатном издании администрации Верх-Алеусского сельсовета «Верх-Алеусский Вестник», разместить на официальном сайте Верх-Алеусского сельсовета.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 

  

Глава Верх-Алеусского сельсовета   

Ордынского района Новосибирской области                                   С.Н.Радионов

АДМИНИСТРАЦИЯ

 ВЕРХ-АЛЕУССКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ОРДЫНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.06.2019г                                                         №60

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», администрация Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Верх-Алеусский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.   

Глава 

Верх-Алеусского сельсовета 

Ордынского района Новосибирской области                                Радионов С.Н.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Верх-Алеусского сельсовета

 Ордынского района Новосибирской области

от  24.06.2019г №60

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги

2.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

супруг, близкие родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иные родственники либо законный представитель умершего, а при отсутствии таковых иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированная служба по вопросам похоронного дела, их уполномоченные представители (далее - заявители).

3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

        3.1.  Адрес и контактный телефон администрации  Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, оказывающего муниципальную услугу (далее – администрация):

       Новосибирская область, Ордынский район, с. Верх-Алеус, ул. Зеленая, 7

тел. (383 59) 41-618

       Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://verhaleus.nso.ru
        Адрес электронной почты администрации: aleus@ngs.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript 
        Администрация осуществляет консультацию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

- понедельник – пятница: с 9-00  до 17-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

3.2.  Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций) управления, адресе электронной почты Администрации размещаются на официальном  сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) или на региональном портале государственных и муниципальных услуг (www.54gosuslugi.ru) (далее - региональный портал).

      3.3. Адреса официальных сайтов   в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

участие указанных организаций не требуется.

         3.4. Администрация осуществляет прием документов в соответствии со следующим графиком:

- понедельник – пятница: с 9-00 до 17-00 часов;

- перерыв на обед: 13-00 – 14-00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье

 Информация по вопросам предоставления услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов, предоставляется:

- по телефонам администрации;

-по письменным обращениям в адрес администрации;

- при личном обращении в администрацию;

- по электронной почте;

- на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- на информационных стендах администрации;

- на Едином портале либо региональном портале;

- через «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (при наличии).

        3.5. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на порталах государственных и муниципальных услуг  и информационных стендах, обновляется по мере ее изменения.

6. Информация о порядке предоставления услуги предоставляется при  письменном, устном обращении. Письменный ответ подписывается Главой Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - Глава) или специалистом администрации Верх-Алеусского сельсовета (далее – специалист), содержит фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.

         При устном обращении  содержание обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина.

     При консультировании по телефону специалист администрации в соответствии с поступившим запросом предоставляют в вежливой (корректной) форме необходимую информацию в рамках поступившего вопроса.

Ответ на телефонный звонок также должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

        1.3.8. При необходимости проверки представленной заявителем информации специалист назначает другое удобное для заявителя время для консультации, с учетом пожеланий заявителя.

        1.3.9. Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, сотрудник предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.

         1.3.10. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

          1.3.11. Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги

4.1 Наименование муниципальной услуги: предоставление участка земли для погребения умершего.

5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  Новосибирской области по месту нахождения места погребения, на территории которого планируется осуществить погребение умершего.

Органы и (или) организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- органы записи актов гражданского состояния;

- медицинские организации (иные лица), уполномоченные на выдачу медицинских свидетельств о смерти;

- органы внутренних дел - в случае погребения умерших, личность которых не установлена. 

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1. 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления о предоставлении участка земли для погребения умершего либо об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 1 дня со дня обращения за муниципальной услугой.

7.2. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день со дня принятия решения о предоставлении участка земли для погребения либо решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. 
Перечень нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в сети «Интернет» по адресу http://verhaleus.nso.ru, в ФГИС «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
9.1.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- 
заявление;

-
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

- 
копия медицинского свидетельства о смерти или свидетельства о смерти умершего с приложением их подлинников для сверки;копии документов, подтверждающих родство с умершим (предоставляются родственниками умершего); 

- копии документов, подтверждающих полномочия законного представителя (предоставляются законными представителями);

-  копия документа, подтверждающего волеизъявление умершего об осуществлении погребения его тела (останков) или праха конкретным лицом (предоставляются лицами, взявшими на себя обязанность осуществить погребение умершего);

- 
справка о кремации (для захоронения урны с прахом);

- 
согласие органов внутренних дел на погребение умерших, личность которых не установлена;

- 
разрешение на перевозку тела (останков) умершего, а также проездных документов, включая документы на пересечение государственных границ (в случае смерти на территории иного населенного пункта или на территории иностранного государства).

В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению дополнительно прилагается копия документа, подтверждающего права (полномочия) представителя заявителя.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти Новосибирской области, федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме.

10.1. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, истребуемых сотрудниками администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской областисамостоятельно, отсутствуют.

11. Указание на запрет требовать от заявителя

11.1. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, муниципального служащего,при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- 
непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в пункте 9.1 Административного регламента;

- 
наличие в представленных документах повреждений, исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

14.1.
Услуги, включенные в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги

         16.1. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

17.1. 
Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя (при личном обращении); в день поступления письменной корреспонденции (почтой), в день поступления запроса через электронные каналы связи.

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

18.1.
Требования к помещениям администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу:

В администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области обеспечивается:

осуществление приема заявителей в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах), которые включают в себя места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей;

соответствие помещений администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;

оборудование присутственных мест доступными местами общего пользования (туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами;

беспрепятственный доступ для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Присутственные места оборудуются:

стендами с информацией для заявителей об услугах, предоставляемых администрацией муниципального образования;

вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений;

средствами оказания первой медицинской помощи.

18.2. 
Требования к местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места для ожидания в очереди, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания и мест для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.

Места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

18.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги.

Визуальная текстовая информация, размещаемая на информационных стендах, обновляется по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. При изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.

18.4. 
Требования к местам для приема заявителей.

В помещениях администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области выделяются помещения для приема заявителей.

При нахождении двух специалистов, ведущих прием, в одном помещении, рабочее место каждого специалиста отделяется перегородками.

Кабинеты для приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством.

Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

19.1.
Показателем доступности муниципальной услуги является обеспечение следующих условий:

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - место предоставления муниципальной услуги);

беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;

оказание в месте предоставления муниципальной услуги помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

оборудование соответствующими информационными указателями пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги;

размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;

оборудование на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, мест для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, - не менее 10 процентов мест (но не менее одного места);

размещение информации об услуге в месте предоставления муниципальной услуги;

обеспечение возможности для заявителей получения уведомления об отсутствии оснований для получения муниципальной услуги с указанием причин.

19.2.
Показателями качества муниципальной услуги являются своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистом 1 раз, продолжительность взаимодействия составляет не более 45 минут.

20.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

20.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме, отсутствуют

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

21. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем документов, указанных в пункте 9.1 Административного регламента.

При принятии документов специалист администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - специалист)  проверяет:

1) 
наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и правильность оформления заявления;

2) 
соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии);

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При принятии документов, представленных заявителем лично, специалист:

1) 
сверяет оригиналы и копии документов, если их верность не засвидетельствована в установленном порядке, заверяет копии документов своей подписью, заверяет оригиналы документов и возвращает их заявителю;

2) 
оказывает помощь заявителю в оформлении нового заявления, в случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) 
заполняет расписку о приеме заявления заявителя в двух экземплярах. Один экземпляр расписки передает заявителю. Второй экземпляр расписки приобщает к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, и формирует личное дело заявителя, которое подлежит хранению в течение _____ лет с момента прекращения предоставления муниципальной услуги.

В случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям специалист информирует заявителя (представителя заявителя) о возможности принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае неустранения обнаруженных несоответствий.

В случае представления документов представителем заявителя специалист проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя.

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в день приема заявления и прилагаемых к нему документов.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.

22. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

22.1. 
Основанием для начала административной процедуры является прием специалистом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и внесение записи в журнал регистрации заявлений в день приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В течение 1 дня со дня внесения записи о заявителе в журнал регистрации заявлений специалист:

готовит и подписывает у главы Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области постановление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Постановление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично либо направляется заявителю по почте не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.

Постановление о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подшивается специалистом в личное дело.

Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день с момента обращения за предоставлением муниципальной услуги.

23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной

услуги документах 

23.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, получившего решение о предоставлении муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

23.2. Срок прохождения административной процедуры не должен превышать 1 дня со дня регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

23.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в них выявлены несоответствия прилагаемых к заявлению документов.

23.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в течение 1 дня после истечения срока, указанного в п. 24.2, в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результат административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок вручается заявителю лично либо направляется заявителю по почте в течение 1 дня после истечения срока, указанного в п. 24.2.

IV. Формы контроля за исполнением

муниципальной услуги

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений Административного регламента и принятием решений ответственными должностными лицами, муниципальными служащими

24.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных Административным регламентом, осуществляется главой Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

24.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги

25.1. 
Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений администрацией Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, полугодовых, годовых планов работы, утверждаемых главой Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.
Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.

25.2. 
Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Справка подписывается всеми членами комиссии.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному письменному, устному обращению, по обращению, поступившему в форме электронного документа, в течение 30 дней со дня его регистрации в администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области обратившемуся направляется информация о результатах проверки. Данная информация подписывается лицом, в полномочия которого входит рассмотрение поставленных в обращении вопросов.

Ответ на устное и письменное обращения направляется по в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа,  направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.

25.3. 
Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год.

26.Ответственность муниципальных служащих и должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

26.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

27.1. 
Граждане вправе обращаться лично (устно), а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в письменной форме или в форме электронного документа в адрес администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области и ее должностных лиц с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Новосибирской области, положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование администрации муниципального образования, либо фамилию, имя, отчество главы муниципального образования, либо его должность, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

В течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области обратившимся направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностных лиц, муниципальных служащих

28.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

29.1. 
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, должностного лица либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) 
нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) 
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

6) 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) 
отказ администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностного лица администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

10) 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

30. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

30.1. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области подаются главе муниципального образования.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования (http://verhaleus.nso.ru), ЕПГУ (http://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

30.2. 
Жалоба должна содержать:

1) 
наименование администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего;

4) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

30.3. 
Жалоба, поступившая в администрацию Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

30.4. 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области;

2) 
в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

30.5. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

30.6. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

30.7. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица, направившего жалобу, или почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации муниципального образования, муниципального служащего, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов  и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение жалобы, о чем в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если фамилия заявителя - физического лица и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению.

Если текст жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принимать решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию муниципального образования.

Работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в форме, предусмотренной пунктом 30.4 настоящего Административного регламента.

30.8. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению участка земли 

для погребения умершего

В администрацию Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области  

от _________________________________

___________________________________

_____________________________________

Ф.И.О. (последнее – при наличии) заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление участка земли для погребения умершего  

Прошу выделить участок земли на кладбище ______________________________ для 

                                                                                        (наименование)

погребения умершего (гроб или урна с прахом)_________________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее – при наличии) умершего полностью

_____________________________________________________________________________

Захоронение будет произведено «____» ___________ 20__ г. в ________ ч.

                                                                    дата и время захоронения умершего

Приложение:

1) ________________________________________________________________________

прилагаемые к заявлению документы

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

Я, _______________________________________________________________________,

Ф.И.О. (отчество – при наличии) заявителя полностью

с порядком работы и содержания общественных кладбищ Верх-Алеусского сельсовета Ордынского районаНовосибирской области ознакомлен(а).

Ф.И.О. (последнее - при наличии), подпись заявителя.

АДМИНИСТРАЦИЯ

 ВЕРХ-АЛЕУССКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Ордынского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 24.06.2019 г.                                                                         № 61

О Положении об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников

В целях реализации механизма досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании органов местного самоуправления газете «Верх-Алеусский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Верх-Алеусского сельсовета                              С.Н.Радионов

Ордынского района Новосибирской области

Приложение

к постановлению администрации 

Верх-Алеусского сельсовета 

Ордынского района 

Новосибирской области

от 24.06.2019  N 61

ПОЛОЖЕНИЕ

об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников

1. Общие положения

1.1. Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственных корпораций, которые в соответствии с федеральным законом наделены полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц», Уставом Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.

1.2. Положение устанавливает особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - администрация), предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее - ГАУ «МФЦ») и его работников.

1.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные (государственные) услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы Положения не применяются.

2. Особенности подачи жалобы на решения и действия (бездействие)

администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) ГАУ «МФЦ» и его работников

2.1. Жалоба подается физическими или юридическими лицами либо их уполномоченными представителями (далее - заявитель) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона N 210-ФЗ. Регистрация жалобы осуществляется в день ее поступления.

2.1.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего на бумажном носителе может быть подана: 

непосредственно в администрацию, специалисту ответственному за прием и регистрацию обращений граждан;

почтовым отправлением по месту нахождения администрации;

через ГАУ «МФЦ»;

в ходе личного приема Главы Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области (далее - Глава).

При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия представителя.

2.1.2. В электронной форме жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего может быть подана заявителем посредством:

официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://verhaleus.nso.ru);

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕГПУ) либо государственную информационную систему «Портал регионального портала государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (http://54.gosuslugi.ru) (далее - РГПУ);

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (https://do.gosuslugi.ru).

При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия представителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

2.1.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГАУ «МФЦ», работников ГАУ «МФЦ» может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ГАУ «МФЦ» (http://www.mfc-nso.ru), ЕГПУ либо РГПУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

2.2. Требования к порядку подачи жалобы:

2.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации подается Главе.

2.2.2. Жалоба на действия (бездействие) муниципального служащего администрации подается Главе.

2.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников ГАУ «МФЦ» подаются руководителю ГАУ «МФЦ». Жалоба на решения и действия (бездействие) ГАУ «МФЦ» подается учредителю ГАУ «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области. 

2.3. При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего в соответствии с абзацем четвертым подпункта 2.1.1 Положения, ГАУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в администрацию  в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ» и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

2.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации, предоставляющей муниципальные услуги, должностных лиц администрации либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, Положением либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

2.5. Жалоба Должна содержать:

2.5.1. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3. Особенности рассмотрения жалобы на решения и действия 

(бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 

служащих, а также на решения и действия (бездействие) ГАУ «МФЦ» и его работников

3.1. Жалоба, поступившая в администрацию, ГАУ «МФЦ», учредителю ГАУ «МФЦ», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, ГАУ «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

3.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальных услуг документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальными правовыми актами органами местного самоуправления Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

3.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 3.2 Положения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3.3.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 3.3 Положения, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (государственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной (государственной) услуги

3.3.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 3.3 Положения, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

3.4. В письменном ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

наименование органа местного самоуправления, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации, принявшего решение по жалобе; наименование учредителя ГАУ «МФЦ» либо должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя ГАУ «МФЦ» или должностного лица, уполномоченного нормативным правовым актом Новосибирской области (при рассмотрении жалобы, поданной в соответствии с подпунктом 2.1.3 Положения);

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления муниципальной (государственной) услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

3.5. Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 2.2 Положения, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 2.2 Положения, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если в тексте жалобы ставится вопрос об обжаловании судебного решения, жалоба возвращается заявителю в течение семи дней со дня ее регистрации с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес (адрес местонахождения), адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба со всеми имеющимися материалами подлежит незамедлительному направлению в органы прокуратуры, а также государственные органы в соответствии с их компетенцией.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Главный редактор – Радионов Сергей Николаевич – Глава Верх-Алеусского сельсовета Адрес: 633296 с.Верх-Алеус Ордынского района Новосибирской области ул.Зеленая 7, тел. (факс) 41-618 Отпечатано в администрации Верх-Алеусского сельсовета 25.06.2019 г. Тираж – 100 экз. Распространяется бесплатно.[image: image1.png]




























































